ZILINSKA UNIVERZITA
V ZILINE

Pl

Rektorat

Kalendar zakladnych éinnosti
podsystémov Evidencia a administracia studia a e-Vzdelavanie
akademického informaéného a vzdelavacieho systému (AIVS)

V kalendari su obsiahnuté zakladné procesy uvedenych podsystémov s uréenim zodpovednosti a terminovej
nadvaznosti tak, aby bol zabezpeceny postup zakladnych €innosti so zameranim najma na plynuly prechod
medzi akademickymi rokmi a zimnym a letnym semestrom.

Akademicky rok (dalej AR) zacina 1.9. kalendarneho roka a kon¢i 31.8. nasledujuceho roka.

Skratky:

CEIKT - Centrum informacénych a komunikaénych technolégii UNIZA

ZS - zimny semester

LS - letny semester

AK- akademicky kalendar fakulty/Ustavu

UTV - Ustav telesnej vychovy UNIZA

ZP — zaverec€na praca

EZP- evidencia zavereCnych prac

Evidencia a administracia studia

Proces | Zodpoveda | Termin do

Priprava akademického roka

Priprava u€ebnych planov pre Studijné programy a zamerania na prodekan 20.2.

buduci akademicky rok, schvéalenie

Aktualizacia u€ebnych planov v podsystéme AIVS referat pre 28.2.
vzdelavanie

Zverejnenie podmienok pre vyber volitelnych predmetov na buduci referat pre 1.3.

akademicky rok vzdelavanie

Studenti, referat
Vyber volitefnych predmetov Studentami pre buduci akademicky rok | pre vzdeldvanie | 15.3.

Vyber volitefnych predmetov novoprijatymi Studentami v prijimacom | Studenti, referat

konani (1.kolo) pre vzdelavanie | 1.9.
Vyber volitelnych predmetov novoprijatymi Studentami Studenti, referat | najneskor tyzden
v dodato¢nom prijimacom konani pre vzdelavanie | pred zaciatkom
vyucby v prisluSnom
AR
Vyhodnotenie vyberu predmetov, stanovenie zoznamu Studentov, prodekan, 15.4.
ktori si predmet mdzu zapisat’ a nasledné upresnenie vyberu veduci katedier,
alternativnych predmetov referat pre
vzdelavanie
Priradenie vyuéujucich k predmetom, stanovenie uvazkov veduci katedier | 30.4.
a poziadaviek na rozvrh
Doplnenie databaz s udajmi pre tvorbu rozvrhu na zimny semester | oddelenie pre 15.5.
buduceho akademického roka vzdelavanie,
rektorat
Kontrola plnenia Studijnych povinnosti, zapisy Studentov referat pre podla akademickych
(okrem Studentov v konciacich ro¢nikoch) vzdelavanie kalendarov

fakult/Ustavov




Zaciatok a priebeh akademického roka

Zverejnenie rozvrhu na zimny semester oddelenie pre 1.9.
vzdelavanie,
rektorat
Predpisy platieb za Studium referat pre 2.9.
vzdelavanie,
CEIKT
Vyplata Stipendii (motivané, socialne, tehotenské, doktorandské, oddelenie pre socialne, tehotenské
podnikové, Stipendia z vlastnych zdrojov fakult) vzdelavanie, a doktorandské

rektorat, referat
pre vzdelavanie

mesacne, motivaéné
do 30. 11., ostatné
podla potreby

Prihlasovanie na Sporty v ramci telesnej vychovy ViV 15.10.
Tvorba $tatistik pre CVTI a vnutorné potreby referat pre 11.11.
vzdelavanie,
oddelenie pre
vzdelavanie,
rektorat
Export udajov do CRS CEIKT mesacne
(stav k 31.10. sa berie ako podklad pre tvorbu rozpoctu)
Upresnenie vyucujucich a poziadaviek na rozvrh pre letny veduci katedier | 30.10.
semester, udrziavanie aktualneho stavu
Doplnenie databaz s udajmi pre tvorbu rozvrhu na letny semester oddelenie pre 15.11.
vzdelavanie,
rektorat
Kontrola platieb za Stadium referat pre 15.12.
vzdelavanie,
uctaren, CEIKT
Zverejnenie rozvrhu na letny semester oddelenie pre 14 dni pred

vzdelavanie. zaCiatkom LS
rektorat
Vyhlasovanie terminov skuSok a zapisy hodnotenia Studentov vyuCujuci priebezne
Evaluacia predmetov zimného a letného semestra Studenti priebezne
Zaver Studia
Vypisanie tém zavere&nych prac, uréenie veduceho zaverecnej katedra priebeZzne
prace, resp. tutora
Prihlasovanie Studentov na zaverecnu pracu Sudenti v sulade
s akademickym
kalendarom
fakulty/Ustavu
Zapis Statnicovych predmetov Studijné podla AK
oddelenie fakulty/ustavu
Odovzdanie zaverec¢nej prace do EZP, licenéna zmluva Studenti priebezne, najneskor
4 dni pred
odovzdanim tlaenej
verzie ZP
Zadanie oponentov zavere¢nej prace katedra priebezne, najneskor
pred oznaéenim
finalnej verzie v EZP
Menovanie Statnicovych komisii katedra podla akademickych
kalendarov
fakult/astavov
Kontrola Studijnych povinnosti, priprava zapisu o Statnych skudkach | Studijné koniec semestra pre
oddelenie konciace ro€niky
Administrativa suvisiaca so zavere&nymi skuskami, tla¢ zapisu Statnicova maj — september
o Statnych skusdkach komisia (elektronicky
v termine konania)
Tla€ vysvedceni, diplomov, dodatkov k diplomom a informacii o Studijné maj — september
celkovom priebehu Studia (doklady su vygenerované v AIVS) oddelenie
UkoncCenie Studia Studijné den Statnej skusky

oddelenie




e-Vzdelavanie

Proces | Zodpoveda | Termin
Priprava akademického roka
Analyza funkcii systému a poziadavky na Upravy prodekani pre 1.6.
vzdelavanie
Udrzba systému, upgrade, testovanie novych funkcii CEIKT jul —august
Priprava predmetu ucgitefom v MOODLI — udrzba vSetkych modulov | vyu&ujuci priebezne do 14 dni
(doplnenie Studijnych materialov, priprava novych testov...) pred zaciatkom ZS
Vytvorenie archivnej kdpie s kompletnymi dokumentami a vdzbami | CEIKT 14 dni pred
zaciatkom ZS
Zru$enie vazieb Studentov na predmety CEIKT 14 dni pred
zacCiatkom ZS
Zaciatok a priebeh akademického roka
Inicializ&cia e-learningu na novy akademicky rok, s priradenim CEIKT 1.9./15.9
Studentov a ucitelov
Aktualizacia vazieb Studentov a vyucujicich na predmety CEIKT priebezne
Priebezna aktualizacia dokumentov viazucich sa k predmetu, vyucujuci priebezne
odporucané je z dévodu rychlejSej odozvy delit velké subory na
viac Casti.

Pripomienky a navrhy zmien ku Kalendaru zakladnych €innosti je potrebné zasielat prostrednictvom prodekanov
pre vzdelavanie Rade pre informacéné a komunikacné technoldgie v priebehu zimného a letného semestra.
Pripomienky budu prerokované a spracované po ukonceni letného semestra a zverejnené k 1.9. kalendarneho
roka.



