Hroncek
&Partners

Administrativna asistentka / administrativny asistent v advokatskej kancelarii
(Studentka / Student)

Miesto prace: Robotnicka 11591/1J, 036 01 Martin

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

Studentke alebo $tudentovi vysokej $koly ponukame pracovnu poziciu administrativnej
asistentky/asistenta v advokatskej kancelarii formou dohody o brigaddnickej praci Studenta s
vyhliadkou zamestnania po skonceni Studia.

Obsahom tvojej pracovnej naplne bude administrativna agenda, kompletizacia a zakladanie
spisov, priprava a kompletizacia podkladov pre pravnikov podla pokynov, vedenie
evidencii, priprava jednoduchych elektronickych podani, marketingovd c¢innost a iné
administrativne prace pri ¢innosti zamestnavatela.

Zakladna zlozka mzdy (brutto) a dalSie odmeny: 4,10 € / hod.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

Praca v stabilnej, ale dynamicky sa rozvijajucej spolo€nosti, ktord neustale expanduje,
moznost spoluvytvarat Uspechy a rozvoj spolo¢nosti a tym sa profesiondlne rozvijat, praca v
prijemnom, mladom kolektive, kurzy anglického jazyka, teambuildingové aktivity r6zneho
charakteru.

Poziadavky na zamestnanca - pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim v odbore
ekonomika, manazment, marketing:
Student vysokej Skoly, vysokoskolské I. stupna

Jazykové znalosti:

Slovensky jazyk - Expert (C2)

Anglic¢tina — Pokrocily (B2)

Ovladas aj iny cudzi jazyk aspon na urovni B1? Mas vyhodu oproti ostatnym!

Ostatné znalosti:
Microsoft Office - pokrocily

Osobnostné predpoklady a zrucnosti:
preciznost, vysoké pracovné nasadenie a zmysel pre timovu pracu, spolahlivost, diskrétnost,
samostatnost, kreativita, dobré komunikacné schopnosti a profesiondlne vystupovanie

Inzerujtca spoloénost:
Hronéek & Partners, s. r. 0., advokatska kanceldria, Kélov 1, 010 01 Zilina, pracovisko:
Robotnicka 11591/1J, 036 01 Martin

V pripade Vasho zaujmu o uvedenu poziciu, poslite prosim svoj motivacny list, Zivotopis a
3 suhlas so spracovanim Vasich osobnych Udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
hy osobnych  Udajov v  zneni neskorSich  predpisovn na e-mailovid  adresu:
jaroslavanedbalcova@Ilegalfirm.sk.
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