PRACOVNE PONUKY VOENYCH MIEST ZAMESTNANCOV PRI VYKOVE
PRACE VO VEREJNOM ZAUJME
Na obsadenie funkcie:

1. knihovnik — platova trieda 5

predpokladana pracovna napln je podl'a NV ¢. 354/2018 z. z., ktorym sa ustanovuju katalogy
pracovnych &innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 ich zmenach a dopiiani v zneni
neskorSich predpisov  10-05-01 Samostatné vykondvanie odbornej knihovnicke;,
bibliografickej, reSerSnej ainej informacnej agendy, spracuvanie zdznamov o dokumente,
informacna priprava pouzivatel'ov.

Strucny popis pracovnej ndplne:

Sprava periodik

e zabezpecCuje akviziciu Casopisov - objednéava Casopisy a vybavuje reklamacie, vedie
prirastkovy zoznam periodik, vedie vypozi¢ny protokol periodik

e zodpoveda za zasielanie zdznamov o doslych zahrani¢nych ¢asopisoch do kniZnice pre
CEZL (centréalna evidencia zahrani¢nej literatiry) Univerzitnej kniZznice (povinné
hlasenia)

e eviduje a kontroluje dodacie listy, eviduje doslé faktiry v knihe ¢erpania RP, adjustuje
faktiry a postupuje ich finanénému oddeleniu A PZ

e spolupracuje s FO APZ pri spracovavani danovych dokladov v systéme SAP,

e spracovava Statistiku na useku Casopiseckého fondu (vedie Statistiku navstevnosti a
vypozi¢anych dokumentov),

e vykondva reviziu casopiseckého fondu a pravidelnt kontrolu periodik v Studovni,

e zodpoveda za knizné jednotky nachadzajuce sa v ¢asopiseckej Studovni a za poriadok
Vv Studovni a za archiv periodik v kniznici,

e spolupraca na vykone revizie a spracovanie podkladov vyrad’ovacieho konania.
Vypomoc pri manualnych pracach s knizniénym fondom pre potreby kniZnice.
Selekcia a oprava poSkodenych knizni¢nych dokumentov, zdkladna ocista knizni¢ného
fondu

Nazov sluZobného uradu:
Akadémia Policajného zboru v Bratislave

Organizacny utvar:
KniZnica

Adresa pravidelného miesta vykondvania sluzby:
Sklabinska 1, Bratislava

MoZnost’ nastupu:
Dohodou

Platové naleZitosti:

podla zakona ¢. 553/2003 o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zdujme a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov



- platova trieda 05 (v rozmedzi podla doterajSej praxe od 961,50 € do 1.154,00 € ) + osobny
priplatok z Kolektivnej zmluvy 150,-€, po skiSobnej dobe mozZnost' zvySenia osobného
priplatku.

PoZadované videlanie uchadzaca:

Knizné a informacné vedy

PoZadované odborné znalosti:
Znalost’ MS Word, MS Excel, prinosom znalost’ programu SAP. Vel'kym prinosom je znalost’
knizni¢no-informacnych systémov ale nie je to nutnost’.

Ponukané vyhody:
- péat dni dovolenky nad ramec zakonnika prace
- rekreacné poukazy
- bezplatnd moznost’ parkovania
- mozny kariérny rast

Kontaktna e-mailova adresa:
veronika.kavcova2@minv.sk;
vladimir.gasparik@akademiapz.sk

Telefonny kontakt

Bc. Veronika Dubenova 0961057429
PhDr. Vladimir Gasparik 0961057512

Informdcie pre uchddzacov (zoznam poZadovanych dokladov):

a) pisomna ziadost' o prijatie do pracovného pomeru,

b) strukturovany profesijny Zivotopis,

b) doklad o dosiahnutom najvyssom vzdelani,

c¢) zapocet rokov (potvrdenie o zamestnani)

d) overené doklady o d’alSom pripadnom ziskanom vzdelani,
) vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace

Poslat’ poStou na adresu:

Kancelaria rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave
Pozn. vnutorné oddelenie

Sklabinska 1

83517 Bratislava


mailto:veronika.kavcova2@minv.sk

