
PRACOVNÉ PONUKY VOĽNÝCH MIEST ZAMESTNANCOV PRI VÝKOVE 

PRÁCE VO VEREJNOM ZÁUJME 

Na obsadenie funkcie: 

1. knihovník – platová trieda 5  

predpokladaná pracovná náplň je podľa NV č. 354/2018 z. z., ktorým sa ustanovujú katalógy 

pracovných činnosti pri výkone práce vo verejnom záujme a o ich zmenách a dopĺňaní v znení 

neskorších predpisov 10-05-01 Samostatné vykonávanie odbornej knihovníckej, 

bibliografickej, rešeršnej a inej informačnej agendy, spracúvanie záznamov o dokumente, 

informačná príprava používateľov.  

 

Stručný popis pracovnej náplne:  

Správa periodík 

 zabezpečuje akvizíciu časopisov - objednáva časopisy a vybavuje reklamácie, vedie 

prírastkový zoznam periodík, vedie výpožičný protokol periodík 

 zodpovedá za zasielanie záznamov o došlých zahraničných časopisoch do knižnice pre 

CEZL (centrálna evidencia zahraničnej literatúry) Univerzitnej knižnice (povinné 

hlásenia) 

 eviduje a kontroluje dodacie listy, eviduje došlé faktúry v knihe čerpania RP, adjustuje 

faktúry a postupuje ich finančnému oddeleniu A PZ 

 spolupracuje s FO APZ pri spracovávaní daňových dokladov v systéme SAP, 

 spracováva štatistiku na úseku časopiseckého fondu (vedie štatistiku návštevnosti a 

vypožičaných dokumentov), 

 vykonáva revíziu časopiseckého fondu a pravidelnú kontrolu periodík v študovni, 

 zodpovedá za knižné jednotky nachádzajúce sa v časopiseckej študovni a za poriadok 

v študovni a za archív periodík v knižnici, 

 spolupráca na výkone revízie a spracovanie podkladov vyraďovacieho konania. 

Výpomoc pri manuálnych prácach s knižničným fondom pre potreby knižnice. 

Selekcia a oprava poškodených knižničných dokumentov, základná očista knižničného 

fondu 

 

Názov služobného úradu: 

Akadémia Policajného zboru v Bratislave  

 

Organizačný útvar: 

Knižnica  

 

Adresa pravidelného miesta vykonávania služby: 

Sklabinská 1, Bratislava 

 

Možnosť nástupu: 

Dohodou 

 

Platové náležitosti: 

podľa zákona č. 553/2003 o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce  

vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov  



- platová trieda 05 (v rozmedzí podľa doterajšej praxe od 961,50 € do 1.154,00 € ) + osobný 

príplatok z Kolektívnej zmluvy 150,-€, po skúšobnej dobe možnosť zvýšenia osobného 

príplatku. 

 

Požadované vzdelanie uchádzača: 

 

Knižné a informačné vedy 

 

Požadované odborné znalosti: 

Znalosť MS Word, MS Excel, prínosom znalosť programu SAP. Veľkým prínosom je znalosť 

knižnično-informačných systémov ale nie je to nutnosť.  

 

Ponúkané výhody: 

- päť dní dovolenky nad rámec zákonníka práce 

- rekreačné poukazy 

- bezplatná možnosť parkovania 

- možný kariérny rast  

 

 

Kontaktná e-mailová adresa:  

veronika.kavcova2@minv.sk;   

vladimir.gasparik@akademiapz.sk 

     

Telefónny kontakt  

Bc. Veronika Dubeňová  0961057429 

PhDr. Vladimír Gašparík  0961057512 

 

Informácie pre uchádzačov (zoznam požadovaných dokladov): 

a) písomná žiadosť o prijatie do pracovného pomeru,  

b) štruktúrovaný profesijný životopis, 

b)  doklad o dosiahnutom najvyššom vzdelaní, 

c)  zápočet rokov (potvrdenie o zamestnaní)  

d) overené doklady o ďalšom prípadnom získanom vzdelaní, 

e) výpis z registra trestov nie starší ako tri mesiace 

 

 

Poslať poštou na adresu: 

Kancelária rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave 

Pozn. vnútorné oddelenie  

Sklabinská 1 

83517 Bratislava 

mailto:veronika.kavcova2@minv.sk

